	

OBRAZAC PROJEKTNOG PRIJEDLOGA




OBRAZAC PROJEKTNOG PRIJEDLOGA[footnoteRef:2] [2:  Obrazac projektnog prijedloga sadrži pretežne kriterije koji se koriste za ocjenjivanje prijava. JLS prema svojoj procjeni, dodaje dodatne kriterije ili specifične kriterije koji su propisani važećim zakonima, pravilnicima ili posebnim aktima, u skladu sa javnim pozivom i relevantnim zakonskim okvirom] 

1. OSNOVNI PODACI O PODNOSIOCU PRIJAVE
	PODATAK
	OPIS/UNOS

	1.1. Naziv organizacije
	

	1.2. Sjedište (adresa) 
	

	1.3. ID broj
	

	1.4. Kontakt telefon
	

	1.5. E-mail 
	

	1.6. Podaci o poslovnoj banci (podatke o banci i računu)
	

	1.7. Ovlaštena osoba za zastupanje 
	

	1.8. Kontakt osoba za projekat
	

	1.9. Kratak opis organizacije (misija, iskustvo, ključne aktivnosti) 
	




2. OSNOVNI PODACI O PROJEKTU
	PODATAK
	OPIS/UNOS

	2.1. Naziv projekta 
	

	2.2. Oblast djelovanja
	[bookmark: Text3][bookmark: Text4][bookmark: Text5][bookmark: Text6][bookmark: Text7][bookmark: Text8]☐            ☐              ☐             ☐             ☐              ☐              

	2.3. Lokacija realizacije 
	

	2.4. Period realizacije
	

	2.5. Ukupna vrijednost projekta 
	

	2.6. Iznos traženih sredstava 
	

	2.7. Vlastiti udio (%)
	

	[bookmark: _Hlk229049130]2.8. Ostali izvori finansiranja (ako postoje)
	

	2.9. Sažetak projekta (ukratko o značaju projekta, ciljnjoj grupi, ciljevima projekta, ključnim aktivnostima i metodama realizacije)
	

























3. KVALITETA I RELEVANTNOST PRIJAVE
	PODATAK
	OPIS/UNOS

	3.1. Opišite problem koji projekat rješava  
	

	3.2. Ciljna grupa (razvrstano na muškarce i žene / dječake i djevojčice[footnoteRef:3]) [3:  Ukoliko je primjenjivo, navesti i broj korisnika/ učesnika iz socijalno isključenih kategorija, također razvrstan po spolu.] 

	

	3.3. Doprinos projekta ciljevima i prioritetima javnog poziva
	


	3.4. Očekivani uticaj/promjene
	





4. ORGANIZACIJSKI I FINANSIJSKI KAPACITETI I ISKUSTVA
	PODATAK
	OPIS/UNOS

	4.1. Iskustvo organizacije (navesti relevantne projekte) 
	

	4.2. Ljudski resursi 

	

	4.3. Materijalni i infrastrukturni resursi
	


	4.4. Finansijski kapacitet organizacije (godišnji budžet)
	



5. UČESTVOVANJE PARTNERA (ako je predviđeno javnim pozivom)
	PODATAK
	OPIS/UNOS

	5.1. Naziv partnera 
	


	5.2. Vrsta učestvovanja/doprinos partnera
	

	5.3. Kapaciteti i dosadašnje iskustvo partnera
	



6. DETALJAN OPIS METODOLOGIJE PROVOĐENJA AKTIVNOSTI 
(U slobodnom tekstu detaljno opišite svaku planiranu aktivnost.)


[bookmark: Text9]Aktivnost 1: [naziv]
[bookmark: Text10]Metodologija: [detaljan opis]


Aktivnost 2: [naziv]
Metodologija: [detaljan opis]


(dodati prema potrebi)

7.  BUDŽET PROJEKTA (detaljno u posebnom obrascu)
	Budžetska stavka
	Opis troška
	Ukupan iznos (KM)
	Traženo od davatelja (KM)
	Ostali izvori (KM)
	Napomena

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



8. OPRAVDANOST TROŠKOVA
Obrazložite povezanost troškova sa projektnim aktivnostima:      

9. RIZICI I MJERE UBLAŽAVANJA
	Rizik
	Uzrok rizika
	Posljedica rizika
	Nivo rizika (nizak, srednji, visok)
	Mjera ublažavanja

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



10. UTICAJ PROJEKTA
	Očekivani rezultati projekta
	Indikator
	Jedinica mjere
	Početna vrijednost (ako ima)
	Ciljana vrijednost
	Izvor verifikacije

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



11. VIDLJIVOST (PROMOCIJA PROJEKTA)
Opis aktivnosti promocije projekta i načina informisanja javnosti, uključujući isticanje finansijske podrške davaoca sredstava:      

12. ODRŽIVOST PROJEKTA 
(Detaljno opišite kako će se rezultati i koristi projekta održati nakon prestanka finansiranja.)

[bookmark: Text11]     


13. IZJAVA PODNOSIOCA PRIJAVE
Izjavljujem da: 
· su svi podaci navedeni u ovom projektnom prijedlogu tačni i potpuni; 
· će dodijeljena sredstva biti korištena namjenski, u skladu sa važećim propisima i uslovima javnog poziva; 
· ne postoji sukob interesa u vezi sa realizacijom ovog projekta.
· prihvatam kontrolu i nadzor od strane davaoca sredstava i nadležnih organa.

Mjesto i datum: ___________________________
                                                    
             Potpis i pečat: ___________________________




LISTA  ANEKSA

Aneks 1	Projektni prijedlog 

Aneks 2	Pregled budžeta

Aneks 3 	Logički okvira projekta

Aneks 4	Plan aktivnosti 

Aneks 5	Izjave

Aneks 6             .........












OBRAZLOŽENJE OBRAZCA PROJEKTNOG PRIJEDLOGA

Podnosioci prijava su dužni popuniti sve tražene rubrike. Nepotpuni, nejasni ili kontradiktorni podaci mogu biti osnov za odbacivanje prijave ili negativno ocjenjivanje. 
Podaci moraju biti:
· tačni i provjerljivi,
· usklađeni kroz cijeli obrazac (npr. ciljevi – aktivnosti – budžet – logički okvir),
· jasno i konkretno formulisani; treba izbjegavati opće formulacije.

1. OSNOVNI PODACI O PODNOSIOCU PRIJAVE
1.1. Naziv organizacije – puni naziv identičan nazivu iz registracije.
1.2. Sjedište (adresa) – ulica, broj, poštanski broj, mjesto.
1.3. ID broj – JIB/ID organizacije.
1.4. Kontakt telefon / 1.5. E-mail – aktivni kontakti za komunikaciju.
1.6. Podaci o poslovnoj banci-Naziv banke, broj računa
1.7. Ovlaštena osoba za zastupanje – ime i prezime osobe ovlaštene za potpisivanje.
1.8. Kontakt osoba za projekat – odgovorna za operativnu komunikaciju, ako je različita od zastupnika.
1.9. Kratak opis organizacije – uključuje misiju, ciljeve, ključne oblasti djelovanja, relevantno iskustvo i postignute rezultate (preporuka: do 10 rečenica).
2. OSNOVNI PODACI O PROJEKTU
2.1. Naziv projekta – kratak, jasan, odražava suštinu projekta.
2.2. Oblast djelovanja – odabrati prema prioritetima javnog poziva.
2.3. Lokacija realizacije – općina, naselje ili šire područje.
2.4. Period realizacije – realan vremenski okvir, usklađen s planiranim aktivnostima.
2.5. Ukupna vrijednost projekta – svi izvori finansiranja.
2.6. Iznos traženih sredstava – dio sredstava koji se traži od davaoca.
2.7. Vlastiti udio (%) – pokazuje angažman podnosioca prijave.
2.8. Ostali izvori finansiranja – donacije, grantovi ili “nije primjenjivo” ako nema drugih izvora.
2.9. U ovom dijelu potrebno je dati kratak i jasan pregled projekta, uključujući značaj projekta, ciljnu grupu, opći cilj, ključne planirane aktivnosti i način realizacije projekta. Sažetak treba da predstavlja objedinjenu i sažetu verziju glavnih elemenata projekta bez detaljnog razrađivanja.
3. KVALITETA I RELEVANTNOST PRIJAVE
3.1. Opis problema – jasno definisan problem, uzroci i posljedice, po mogućnosti s podacima i primjerima.
3.2. Ciljna grupa – definisati korisnike, broj korisnika i njihove potrebe, razvrstano na muškarce i žene,  dječake i djevojčice.
3.3. Doprinos projekta ciljevima i prioritetima javnog poziva – konkretno objasniti usklađenost sa prioritetima i povezati ključne aktivnosti s ciljevima.
3.4. Očekivani uticaj/promjene – koje pozitivne promjene se očekuju (kvalitativno i kvantitativno).
4. ORGANIZACIJSKI I FINANSIJSKI KAPACITETI I ISKUSTVA
4.1. Iskustvo organizacije (navesti relevantne projekte) – navesti slične projekte, uspješno realizovane.
4.2. Ljudski resursi – članovi tima, njihove uloge i kompetencije.
4.3. Materijalni i infrastrukturni resursi – prostorije, oprema, tehnička sredstva.
4.4. Finansijski kapacitet organizacije (godišnji budžet) – navesti ukupni godišnji budžet i relevantne finansijske podatke.
5. UČESTVOVANJE PARTNERA (ako je predviđeno javnim pozivom)
5.1. Naziv partnera – puna identifikacija partnera.
5.2. Vrsta učestvovanja/doprinos partnera – koja je uloga partnera u realizaciji projekta.
5.3. Kapaciteti i dosadašnje iskustvo partnera – relevantno iskustvo i resursi partnera.
6. DETALJAN OPIS METODOLOGIJE PROVOĐENJA AKTIVNOSTI
U slobodnom tekstu detaljno opisati svaku planiranu aktivnost. Navesti:
· specifične metode (radionice, treninzi, nabavka, kampanja, istraživanje, terenski rad),
· lokaciju odvijanja,
· nosioca (ime i uloga),
· način praćenja napretka,
· vremenski okvir po fazama.
Ovaj opis mora biti dovoljno jasan da evaluator može razumjeti način provedbe bez dodatnih pitanja. Svaka aktivnost ovdje navedena mora imati svoj red u zasebnom obrascu "Plan aktivnosti".

7. BUDŽET PROJEKTA (detaljno u posebnom obrascu)
Navesti sve budžetske stavke, opis troška, ukupan iznos, iznos tražen od davaoca i iz drugih izvora.
Budžet mora biti realan, opravdan, usklađen s planom aktivnosti i logičkim okvirom projekta. Svaki trošak treba imati jasnu povezanost s planiranom aktivnošću i očekivanim rezultatom.Svaka stavka budžeta povezana je s jednom ili više aktivnosti. Troškovi se poklapaju s očekivanim rezultatima iz logičkog okvira projekta. Ukupni iznos projekta i traženi iznos od davaoca sredstava odgovara planiranim aktivnostima.
8. OPRAVDANOST TROŠKOVA
Obrazložiti povezanost svakog troška s planiranim aktivnostima i ciljevima projekta.
9. RIZICI I MJERE UBLAŽAVANJA
Identifikovati moguće rizike (uzrok i posljedica), procijeniti nivo rizika (nizak, srednji, visok) i predložiti mjere ublažavanja.
10. UTICAJ PROJEKTA
Navesti očekivane rezultate, indikatore, jedinicu mjere, početnu i ciljnu vrijednost te izvor verifikacije.
11. VIDLJIVOST (PROMOCIJA PROJEKTA)
Navesti konkretne kanale promocije i planirane medijske aktivnosti promocije, način informisanja javnosti i isticanje podrške davaoca sredstava (logo, objave, mediji, događaji). 
12. ODRŽIVOST PROJEKTA
Detaljno opisati kako će se rezultati i koristi projekta održati nakon prestanka finansiranja. Odgovoriti na pitanja:
Koje aktivnosti će se nastaviti i ko će ih provoditi?
Iz kojih izvora (budžet organizacije, sponzori, donacije, volonterski rad)?
Kako će nabavljena oprema biti korištena nakon projekta?
Da li postoji institucionalna podrška (memorandum, uključenost javnih ustanova)?
Na koji način će ciljna grupa nastaviti da koristi rezultate?

13. IZJAVA PODNOSIOCA PRIJAVE
Izjavu mora potpisati ovlaštena osoba i, ako je primjenjivo, ovjeriti pečatom; jasno naznačiti mjesto i datum.
